Hjgrring Kommune

4. Forespgrgsel pd medarbejderdata

Her skal du klikke pa den medarbejder, du gnsker at se oplysninger p&. Nar du har valgt en
medarbejder, star medarbejderens navn gverst i billedet.

Navn: | Dorte Nedergaard Hansen (00832) v | Tjnr: |00832

Du kan skifte mellem medarbejderne ved at trykke pa den lille pil og vaelge en anden
person.

Alle medarbejdere har et tjenestenummer (Tjnr.). Feltet udfyldes automatisk. Kender du
tjenestenummeret, kan du skrive det og trykke pa "Skift” eller tryk "Enter”.

Hvilke oplysninger kan du se?
Under medarbejderdata kan du se forskellige oplysninger om dine medarbejdere. Du kan

veelge mellem fglgende punkter i menuen:

Medarbejder
Ferieoplysninger
Fravaersoplysninger
Lansammensaetning
Senior- og fritvalgsordning.

4.1 Medarbejder

Nar du har valgt en person i medarbejderoversigten, valger du “Medarbejder”:

= SIt Personale Web

Medaibejderoversigt
Ferieaversigt
= Medaibejderdata

Hy medaibejder
Ferieoplysninger
Fravessoplysningen
Lensammensatning
Lenberegning

Senior- og fiitvalgs ondning

P3 dette skarmbillede kan du pa fanen “Person” bl.a. se medarbejderens navn og adresse.
Navn og adresse ajourfgres via folkeregistreret.
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Fravaersoplysninger

Nar du har valgt en person i medarbejderoversigten, veelger du "Fravaersoplysninger”:

= SD Personale Web
Medarhejderover sigt
Ferieoversigt
=l Medarbejderdata
Medaihejder
Ferieoplysninger
| Fravarsoplysninger |
Lonsammensa&tning

Her kan du se saldoen for omsorgsdage, afholdte omsorgsdage, sygedage og barns 1. og 2.
sygedag m.m.

Fravaersoplysninger
Barnehaven Bjgrn (B@BJ1)

Navn: Dorte Nedergaard Hansen Tinr: 00832
Stilling: Assistent 37.0 timer Opgjort den: 23.04.2009

Omsorgsdage, graviditet og barsel

Omsorgsdage tilgode: 0
Omsorgsdage afholdt i &r: 0
Graviditetskomplik ationer: 0
Barselsfravar: 0

Fravarsoversigt
Sep Okt Nov Dec Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep lalt n

Sygedage: 0 1 13 2 0 0 7?2 3 0 0 0 0 0 26

Delvise sygedage: (o S oS < S ) R R < S - N « TR 1 St il ¢ AER - S 1 (R 1
Barns sygedage: g8 6 0 1 9 ©0 @0 8 00 W08 1
Bgrns hosp. indl.: 0 0 [0 AN A 1RO N ¢ (¢ S 1 P o s 1 G 1/ 1 1
arbejdsskadedage: 0 0 0 0 0 0 0 3 0 0 O 1] 0o 3
Sygeperioder: [ . | i 0 0 1] 1 2 (v ] 0 0 4

Du kan se, hvilke datoer der fx er registreret sygdom pa ved at klikke pa tallet. Hvis der
star et "d” i et felt, betyder det, at der er registreret en delvis sygedag. Det er sygdom og
arbejdsskade, der taeller med i sygeperioder.




